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ZARZADZENIE NR 986/2023
RADY MIEJSKIEJ W ZY.OTYM STOKU

z dnia 29 listopada 2023 r.

w sprawie zasad pobierania zaliczek pieni¢zZnych przez pracownikéw Urzedu Miejskiego w Zlotym Stoku

Na podstawie Dziatajac na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U. 22023 r. poz. 40 z po6zn. zm.) zarzadza si¢ co nastepuje:

§ 1. Upowaznia si¢ wymienionych ponizej pracownikow do pobierania zaliczek pieni¢znych (tzw. stalej
zaliczki) w ciagu roku kalendarzowego w wysokosci:

1. inspektor ds. obstugi sekretariatu do 1000 zt
2. inspektor ds. komunalnych do 1000 zt
3. inspektor ds. gospodarki nieruchomos$ciami do 1000 zt
4. robotnik gospodarczy-kierowca-palacz do 3000 zt
5. palacz-ogrodnik-kierowca do 3000 zt
6. kancelista do 3000 zt
7. inspektor ds. spotecznych i obstugi organow do 3000 zt
8. kierownik Referatu Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska do 3000 zt
9. kierownik Referatu Organizacyjnego do 3000 zt
10. kierownik Referatu Rozwoju Lokalnego i Inwestycji do 3000 zt

§ 2. Upowaznia si¢ Sekretarza Gminy do pobierania zaliczek w wysokosci do 3000 zt.

§ 3. 1. Sekretarz Gminy moze upowaznia¢ kazdego pracownika Urzgdu do pobrania jednorazowej zaliczki
w kwocie do 2000 zt

2. Upowaznienie do pobrania jednorazowej zaliczki w kwocie powyzej 3000 zt moze podpisa¢ wylgcznie
Burmistrz.

3. Zaliczki jednorazowe winny by¢ rozliczane w terminie do 7 dni od daty rozdysponowania, jednak
nie p6zniej niz 14 dni od daty pobrania.

§ 4. 1. Zaliczki state winny by¢ rozliczane nie rzadziej niz raz na miesigc.
2. Warunkiem wyptaty zaliczki jest rozliczenie wczesniej pobranej zaliczki.
3. Wszystkie zaliczki bezwzglednie musza by¢ rozliczone do 30 grudnia kazdego roku rozliczeniowego

§ 5. Traci moc Zarzadzenie Nr313/2020 Burmistrza Ztotego Stoku zdnia 22 pazdziernika 2020 r.
w sprawie zasad pobierania zaliczek pienigznych przez pracownikéw Urzedu Miejskiego w Ztotym Stoku.

§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.
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§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

Burmistrz Ztotego Stoku

Grazyna Orczyk
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