ZARZADZENIE NR 228/2020
BURMISTRZA ZLOTEGO STOKU

z dnia 27 marca 2020 r.

w sprawie przyjecia wewnetrznej procedury w zakresie przeciwdzialania
niewywiazywania sie¢ z obowiazku przekazywania informacji o schematach
podatkowych

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tji.: Dz. U. z 2019r., poz. 506 z pdézn. zm.) i art. 861 ustawy z 29 sierpnia 1997 r. —
Ordynacji podatkowej (tj.: Dz. U. z 2019 r., poz. 900 z pdzn. zm.) zarzadzam,
co nastepuje:

§ 1 1. Gmina Zloty Stok samodzielnie oraz poprzez swoje jednostki organizacyjne moze
by¢ podmiotem wykonujacym czynnosci podlegajace procesowi raportowania
o schematach podatkowych, o ktérym mowa w Rozdziale 1la Dzialu III ustawy
z 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa.

2. Gmina Zloty Stok na gruncie wymienionych przepiséw zasadniczo bedzie mieé¢ status
korzystajacego lub incydentalnie promotora.

§ 2. 1. W zwiazku z powyzszym, aby zapewni¢ wypelnianie obowigzkéw przewidzianych
w Rozdziale 11a Dziatu III Ordynacji podatkowej wprowadza sie:

Wewnetrzng procedure w zakresie przeciwdzialania niewywiazywania sie z obowiazku
przekazywania informacji o schematach podatkowych (MDR) stanowiaca zatacznik do
Zarzadzenia wraz z jej zalacznikami

2. Procedura uwzglednia charakter, status prawny Gminy Zloty Stok jako jednostki
samorzadu terytorialnego oraz jej jednostek organizacyjnych.

3. Procedura zawiera wszystkie elementy wymagane przez przepis art. 861 § 2 Ordynacji
podatkowe;j.

§ 3 1. W sprawach, ktéore nie sg uregulowane Procedura znajduja zastosowanie
wiasciwe przepisy prawa powszechnie obowiazujacego.

2. Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy, Gléwnemu
ksiggowemu /Zastepcy Skarbnika, Kierownikom/Dyrektorom jednostek organizacyjnych
Gminy Zloty Stok.

§ 4 Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia z moca obowiazujaca od 01 stycznia
2020 r.

T

-

INY

‘T}" L:CU’L\-L { ll/‘-—':’;i .f- '\')



ZAELACZNIK

do Zarzadzenia Nr 228/2020
Burmistrza Zlotego Stoku

Z dnia 27 marca 2020 r.

Wewnetrzna procedura

w zakresie przeciwdzialania niewywiazywaniu sie
z obowiazku przekazywania informacji o schematach
podatkowych

1. Niniejsza procedura (dalej; Procedura) zostaje wprowadzona ze wzgledu na
fakt, ze Gmina Zloty Stok (dalej: Gmina) w ramach prowadzonej
dziatalnoéci jako jednostka samorzadu terytorialnego moze by¢é podmiotem
wykonujacym czynnos$ci polegajace na raportowaniu o schematach
podatkowych, o ktérych mowa w Rozdz.11 a ustawy z 29 sierpnia 1997 r. -
Ordynacja podatkowa.

2. Uwzgledniajac zakres prowadzonej dzialalnosci, Gmina bedzie mieé
zasadniczo status korzystajacego - w zakresie, w jakim bedzie
otrzymywatlta, przygotowywala do wdrazania, wdrazala lub korzystala ze
schematu podatkowego. Potencjalnie Gmina moze pelni¢ funkcje
promotora.

I. Postanowienia ogélne

§ 1. 1. Niniejsza Procedura okresla zasady postepowania Gminy i jej jednostek

organizacyjnych w zakresie realizacji obowiazkéw zwiazanych z informowaniem

o schematach podatkowych (przepisy art. 86 a i nast. Ordynacji podatkowej).

2. Niniejsza Procedura adresowana jest do wszystkich pracownikéw
i wspoélpracownikéw Gminy ze szczegblnym  uwzglednieniem  tresci
§ 3 ponizej.

§ 2. Stowniczek:
1.Ilekro¢ w Procedurze jest mowa o:

1) Gminie - rozumie sie przez to Gmine Ztoty Stok;

2) uzgodnieniu — rozumie si¢ przez to czynnos$¢ lub zespo6t powiazanych ze soba
czynnosci, w tym czynno§¢ planowang lub zespdél czynnosci planowanych,
ktérych co najmniej jedna strona jest podatnikiem lub ktére maja lub moga
mie¢ wplyw na powstanie lub niepowstanie obowigzku podatkowego;

3) czynnos§ciach - rozumie sie przez to wszystkie czynnosci, zarowno faktyczne
1 prawne, ktore zamierzaja do udostepnienia, wdrozenia lub przygotowania do
wdrozenia schematu podatkowego;

4) korzystajacym - rozumie sie przez to osobe fizyczna, osobe prawna lub
jednostke organizacyjna niemajaca osobowosci prawnej, ktérej udostepniane
jest lub u ktoérej wdrazane jest uzgodnienie, lub ktora jest przygotowana do
wdrozenia uzgodnienia lub dokonata czynnosci stuzacej wdrozeniu takiego
uzgodnienia;

5) promotorze - rozumie si¢ przez to to osobe fizyczna, osobe prawna lub



Jednostke organizacyjna niemajaca osobowosci prawnej, w szczegblnosci
doradce podatkowego, adwokata, radce prawnego, pracownika banku lub innej
instytucji finansowej doradzajacego klientom, réwniez w przypadku, gdy
podmiot ten nie posiada miejsca zamieszkania, siedziby ani zarzadu na
terytorium kraju, ktéra opracowuje, oferuje, udostepnia lub wdraza
uzgodnienia lub zarzgdza wdrazaniem uzgodnienia:
wspomagajacym - rozumie sie przez to to osobe fizyczna, osobe prawna lub
jednostke organizacyjng niemajaca osobowosci prawnej, w szczegélnosci
bieglego rewidenta, notariusza, osobe $wiadczaca ustugi prowadzenia ksiag
rachunkowych, ksiegowego lub dyrektora finansowego, bank Ilub inng
instytucje finansowa, a takze ich pracownika, ktéra przy zachowaniu
starannosci ogodlnie wymaganej w dokonywanych czynnosciach, przy
uwzglednieniu zawodowego charakteru dzialalnosci, obszaru specjalizacji ora
przedmiotu wykonywanych czynnosci, podjeta sie udzielié, bezposrednio lub za
posrednictwem innych oséb, pomocy, wsparcia lub porad dotyczacych
opracowania, wprowadzenia do obrotu, organizowania, udostepniania do
wdrozenia lub nadzorowania wdrozenia uzgodnienia;

7) schemacie podatkowym - rozumie sie prze to uzgodnienie, ktére:

a) spelnia kryterium gléwnej korzysci oraz posiada ogélna ceche rozpoznawcza,

b) posiada szczegélna ceche rozpoznawcza, lub,

c) posiada inng szczegdlng cecha rozpoznawcza;

8) schemacie podatkowym standaryzowanym - rozumie sie przez to schemat
podatkowy mozliwy do wdrozenia lub udostepnienia u wiecej niz jednego
korzystajacego bez koniecznosci zmiany jego istotnych zalozen, w szczegdlnosci
dotyczacych rodzaju czynnosci podejmowanych lub planowanych w ramach
schematu podatkowego;

9) schemacie podatkowym transgranicznym - rozumie si¢ przez to uzgodnienie,
ktore spelnia kryterium transgraniczne oraz:

a) speinia kryterium gtéwnej korzysci oraz posiada ktérakolwiek z ogélnych
cech rozpoznawczych, o ktérych mowa w art., 86 a,§, pkt 6 lit. a-h Ordynagji
podatkowej, lub

b) posiada szczegélng ceche rozpoznawcza;

10) Ordynacja podatkowa - ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja
podatkowa;
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11) Objasnienia - Objasnienia dotyczace stosowania przepiséw zwiazanych
z obowiazkiem przekazywania do Szefa Krajowej Administracji Skarbowej
informacji schematach podatkowych(Mantadory Disclosure Rules MDR)
opublikowane 31 stycznia 2019 r. przez Ministra Finanséw;

12) UPO - urzedowe potwierdzenie odbioru;

13) Osoby obowiazane - osoby, o ktérych mowa w § 1 ust.3;

14) Szef KAS - Szef Krajowej Administracji Skarbowej - organ wlasciwy
w sprawach zwiazanych ze schematami podatkowymi;

15) Urzad Miejski - Urzad Miejski w Ztotym Stoku;

16) jednostki organizacyjne Gminy - zgodnie z przepisami dotyczacymi samorzadu
gminnego jednostki utworzone celu wykonywania zadan Gminy;

17) Burmistrz - Burmistrz Zlotego Stoku;

18) NSP - numer schematu podatkowego.

2. Pojecia, ktére nie zostaly wymienione i wyjasnione w ust. 1 powyze] a uzyte



w niniejszej Procedurze maja znaczenie nadane przez wlasciwe przepisy prawa.

§ 3. Osoby odpowiedzialne za realizacje procedury.

1. Niniejsza Procedura dotyczy czynnosci lub zespolu czynnosci (takze
planowanych), ktére maja lub moga mieé¢ wplyw na obowigzki podatkowe
Gminy.

2. Do realizacji zadan i obowiazkoéw zwiazanych z przepisami dotyczacymi schematow
podatkowych oraz postanowien niniejszej Procedury wyznaczony jest Urzad Miejski.
Procedura bedzie wdrazana i stosowana w Urzedzie Miejskim. Procedura obowiazuje
rowniez jednostki organizacyjne Gminy, ktorych wykaz stanowi Zalacznik nr 1 do
Procedury.

3. Osobami odpowiedzialnymi za wdrozenie Procedury w Urzedzie Miejskim sa:
Skarbnik Gminy, Glowny Ksiegowy/Zastepca Skarbnika pracownik Referatu
Realizacji Budzetu majacy w zakresie obowiazkow sprawy zwigzane z rozliczaniem
podatku VAT,

4. Szczegolnym adresatem Procedury jest radca prawny zatrudniony w Urzedzie
Miejskim na zasadzie ,in -house”. Osoba ta jak rowniez Gmina korzystajaca ze
S§wiadczonej przez nia pomocy prawnej nie sg traktowane jako promotor. Gmina ma
w takiej relacji co do zasady status korzystajacego.

5. Gmina (Urzad Miejski) dla potrzeb prowadzonej dzialalnosci korzysta z osob
swiadczacych czynnosci doradztwa podatkowego (zewnetrzni doradcy podatkowi).
W relacji z tymi osobami Gmina /Urzad Miejski podsiada status korzystajacego.

§ 4. Identyfikacja statusu Gminy.

1. Gmina posiada status korzystajacego gdy otrzymuje, przygotowuje do
wdrozenia lub wdraza schemat podatkowy, z ktérego uzyska lub moze uzyskac
korzys¢ podatkowa.

2. Gmina posiada status promotora w przypadku, gdy udostepnia, przygotowuje
do wdrozenia lub wdraza schemat podatkowy na rzecz innych podmiotow,
a schemat podatkowy zostal w catosci lub w czesci wykreowany przez Gmine.
Gmina posiada status promotora takze w przypadku, gdy udostepnia schemat
podatkowy podmiotowi trzeciemu wraz z wtasna rekomendacja, co do
postuzenia sie¢ schematem lub rekomendacja, wyboru jednego z wariantéow
opisanych w udostepnionym schemacie podatkowym.

§ 5. Obowiazki os6b obowigzanych.

Osoby obowigzane na gruncie Procedury sa zobowigzane do:

1) Wzajemnego informowania o planowaniu dziatan Iub podejmowaniu
czynnosci, ktére moga mie¢ wplyw na wysokosé¢ zobowiazan podatkowych
Gminy, z uwzglednieniem postanowien Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
w Zlotym Stoku, Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéow finansowo -
ksiegowych w Urzedzie Miejskim w Ziotym Stoku

2) dokonywania zgloszenn schematéw podatkowych w terminach wskazanych
w Ordynacji podatkowej,

3) informowanie o NSP podmiotéw zewnetrznych, ktérym zlecane sa czynnosci
zwigzane ze schematem podatkowym, najpézniej w dniu poprzedzajacym
wykonanie tych czynnosci,

4) kontroli respektowania i stosowania postanowien Procedury przez pozostale



osoby zobowigzane,

S) monitorowania zdarzen prawnych i faktycznych majacych miejsce w Gminie,
jak réwniez dzialan planowanych, w celu wyodrebnienia czynnosci, ktére
moga podlega¢ obowigzkom w zakresie raportowania o schematach
podatkowych (uzgodnien),

6) analizowanie uzgodnien i kwalifikowanie ich do:

a) uzgodnien wplywajacych na obowigzki podatkowe Gminy — czyli takich,
w ktérych Gmina bedzie wystepowac¢ w roli korzystajacego,

b) uzgodnien, ktore zostaly w calosci lub w czesci wykreowane przez Gmine,
lub  uzgodnien, ktore zostaly przekazane przez Gmine wraz
z rekomendacja podjecia dziatan wplywajacych na obowigzki podatkowe
podmiotow trzecich - czyli takich, w ktérych gmina moze wystepowaé
w roli promotora,

c) uzgodnien, ktére nie wiazg sie z powstaniem obowiazkéw na gruncie
przepisow dotyczacych raportowania o schematach podatkowych,

7) klasyfikowanie zidentyfikowanego schematu podatkowego jako:

a) schemat krajowy niestandaryzowany,
b) schemat krajowy standaryzowany

8) przekazania informacji w strukturach wewnetrznych Gminy o koniecznosci
zgloszenia schematu podatkowego zgodnie z zasadami Ordynacji podatkowe;j
wraz ze wskazaniem terminu jego realizacji, z uwzglednieniem postanowien
dokumentéw wskazanych w pkt 1 powyzej,

9) zapewnienie prawidlowego obiegu dokumentéw i dokumentowania czynnosci
oraz zgloszen- osobiscie lub przez upowazniona osobe,

10) monitorowania, czy przy wykonywaniu obowigzkéw stuzbowych, dokonano
czynnosci, ktoéra mogta stanowi¢ schemat podatkowy lub element takiego
schematu, w szczegélnoéci, czy ewidencjonowane sa zdarzenia, ktére moga
by¢ zwiazane z przygotowaniem do wdrozenia lub wdrazaniem schematow
podatkowych (,identyfikacja potencjalnych schematéw podatkowych”).

II. Zasady obiegu i ewidencji dokumentéw mogacych mieé zwiazek
z raportowaniem schematéw podatkowych

§ 6.1. Zasady obiegu dokumentéw wynikajacych z Procedury dotycza wszelkich
materialow i dokumentéw w postaci papierowej, elektronicznej, lub innej,
z ktorych tresci moga wynikac¢ okolicznosci wskazujace na istnienie uzgodnien
itym samym koniecznos$é realizacji obowiazkéw wynikajacych z Procedury
1 przepiséw Rozdziatu 1la Dziatu III Ordynacji podatkowej. Dokumentami tymi
sa w szczegdlnosci:

1) zlecenia opinii i komentarzy podatkowych i prawnych;

2) otrzymywane i takze przekazywane przez Gmine opinie i komentarze

podatkowe i prawne, w szczegdlnosci:

a) o charakterze deskryptywnym - majace elementy rekomendacji co do
uksztattowania dzialan w przyszlosci lub rekomendacji odnosnie do
uzasadnienia podjetych w przeszlosci decyzji podatkowych,

b) dokonujace poréwnania skutkéw podatkowych przysztych dzialan, w tym
takze te, ktore maja na celu sugerowanie rozwigzan zmierzajacych do
osiagniecia korzysci podatkowej;



3)
4)

S)

6.

korespondencja zawierajaca wyjasnienia przepiséw podatkowych i prawnych;
wszelkie inne otrzymywane i udzielane rekomendacje dotyczace przyszlego
ustrukturyzowania planowanych transakcji, mogace wplywac¢ na powstanie
lub niepowstanie obowiazkéw podatkowych;

wszelkie dokumenty mogace mie¢ zwigzek z wdrozeniem uzgodnienia
(umowy, porozumienia, stanowiska, zlecenia itp.).

.Kazde spotkanie przeprowadzone majace na celu okreslenie sytuacji

prawnopodatkowej Gminy powinno zosta¢ udokumentowane notatka, ktora
bedzie zawierala najwazniejsze kwestie na nim poruszone wraz z przyjetymi
ustaleniami. Notatka moze miec¢ postac elektroniczna (np. wiadomosc¢ e-mail
przeslana uczestnikom spotkania);

. Obieg i kontrola dokumentéw w Urzedzie Miejskim przebiegaja w sposob

dostosowany do realizacji obowiazkow wynikajacych z Procedury i Rozdzialu
l1la Dgzialu III Ordynacji podatkowej, czyli w sposoéb umozlwiajacy
weryfikacje, czy z danego dokumentu wynikaja okolicznosci wskazujace na
istnienie uzgodnienia mogacego stanowic schemat podatkowy.

. Osoba obowigzana otrzymujac dokument wskazany w ust. 1 powinna

dokona¢ analizy, czy z zdanego dokumentu wynikaja okolicznosci wskazujace
na istnienie uzgodnienia mogacego stanowi¢ schemat podatkowy, w razie
potrzeby konsultujac sie z radcg prawnym wspoélpracujacym z Gmina.

. Korespondencja, dokumenty i inne materialy wskazane w ust. 1, ktore

dotycza spraw zwiazanych z raportowaniem o schematach podatkowych albo

co do ktérych powstatla watpliwosé, czy dotycza spraw zwigzanych

z raportowaniem o schematach podatkowych, powinny by¢ ewidencjonowane

— drukowane i odkladane do odpowiednich segregatoréw/skoroszytow,

a ponadto zapisywane na dysku w odrebnym folderze w przypadku postaci

elektronicznej wraz z odpowiednia adnotacjq i zalacznikami wskazujacymi na

konkretne ustalenia zwigzane z danym dokumentem:

1) wskazujace, ze 2z dokumentem zwigzany jest schemat podatkowy
(wowczas nalezy dotaczy¢ posiadane informacje o tym, czy i kto wykonat
obowigzki w zakresie raportowania schematu oraz UPO, potwierdzenia
nadania NSP oraz inne dokumenty otrzymane od organéw podatkowych,
lub promotora) albo

2) wskazujace dokumenty potwierdzajace nieudane préby zgloszenia
schematu podatkowego (np. zrzut ekranu, notatka sporzadzona na te
okolicznosé) albo

3) wskazujace przyczyny, na podstawie ktérych wykluczono, ze uzgodnienie
wynikajace z dokumentu jest schematem podatkowym i przyczyny, jakie
zawazyly na braku koniecznosci zgloszenia schematu (np. istotne
uzasadnienie ekonomiczne labo opinia doradcy podatkowego).

Postanowienia powyzsze maja zastosowanie w szczegélnosci do UPO

1 potwierdzenia nadania NSP oraz innych dokumentéw otrzymanych od

organow podatkowych zwiazanych ze schematami podatkowymi.

III. Rodzaje schematéw podatkowych

§ 7. Identyfikacja potencjalnych schematow podatkowych.

@

Przy ustalaniu, czy uzgodnienie stanowi schemat podatkowy podlegajacy



raportowaniu nalezy kierowac sie trescia przepisow Rozdzialu II a Dziatu III
Ordynacji podatkowej oraz Objasnien. Pomocniczo nalezy uwzgledniac¢
nastepujace okolicznosci 9identyfikowac nastepujace sytuacje):

1) uzgodnienie dotyczy przysztego stanu faktycznego,

2) uzgodnienie moze wplywacé na decyzj¢ Gminy zmierzajace do osiagniecia
korzysci podatkowych,

3) skompletowane materialy s$wiadcza o rozwazaniu kilku, alternatywnych
dréog postepowania, zmierzajacych do osiagnigcia tego samego skutku,
przy czym wyboér pomiedzy nimi jest zdeterminowany osiggnieciem
korzysci podatkowych,

4) uzgodnienie dotyczy czynnosci, ktérych rezultat moglby zostac¢ osiggniety
W znacznie prostszy sposob,

S) uzgodnienie dotyczy uzgodnienia realizowanego przy udziale wielu
podmiotéw, ktoérych zaangazowanie jest zbedne biorac pod uwage cel tej
transakcji.

2. W celu okreslenia, czy uzgodnienie stanowi schemat podatkowy mozna
zwroci¢ sie o wyjasnienie tej kwestii do promotora udostepniajacego
uzgodnienie Gminie.

3. Jesli promotor poinformuje, ze uzgodnienie stanowi schemat podatkowy, to
nie dokonuje sie dalszej weryfikacji schematu, a jedynie realizuje
postanowienia Procedury zmierzajace do przedstawienia raportu Szefowi
KAS i realizacji innych obowigzkow.

§ 8. Rodzaje schematow podatkowych.
W przypadku, gdy istnieja podstawy do stwierdzenia, ze uzgodnienie stanowi
schemat podatkowy, nalezy ustali¢ rodzaj tego schematu. Wyodrebnia sie
nastepujace rodzaje schematow podatkowych:

1) schematy krajowe standaryzowane,

2) schematy krajowe inne niz standaryzowane,

3) schematy transgraniczne standaryzowane,

4) schematy transgraniczne inne niz standaryzowane.
W zakresie funkcjonowania Gminy beda brane pod uwage schematy podatkowe
krajowe standaryzowane i schematy podatkowe krajowe inne niz
standaryzowane (pkt 1 i powyzej). W przypadku identyfikacji przestanek
zwiazanych ze schematami podatkowymi z pkt 3 i 4 powyzej nalezy ustali¢
dalsze procedowanie z radca prawnym wskazanym w § 3 ust. 4 Procedury lub
podmiotem wskazanym w § 3 ust. 5 Procedury.

§ 9. Schemat podatkowy.
1. Przekazywane uzgodnienie stanowi schemat podatkowy, jesli spelnia co
najmniej jedng z ponizszych przestanek:

1) spelnia kryterium gléwnej korzysci oraz posiada ogoélng ceche
rozpoznawcza,

2) posiada szczegblna ceche rozpoznawcza,

3) posiada inna szczegbélng ceche rozpoznawcza — ta przeslanek dotyczy
wylacznie schematéw krajowych i nie podlega ocenie przy schematach
transgranicznych.

2. Ogolne cechy rozpoznawcze, szczegodlne cechy rozpoznawcze, inne szczegolne



cechy rozpoznawcze dalej zwane lacznie cechami rozpoznawczymi.
3. Kryterium gléwnej korzysci oraz cechy rozpoznawcze wymieniono
w Zalaczniku nr 2 do Procedury.
4. W przypadku, gdy ustalono, ze Uzgodnienie podlega raportowaniu, czyli:
1) jest schematem transgranicznym i spelnia co najmniej jedna
z przeslanek zawarta w § 9 ust. 1 pkt 1-2, lub
2) jest schematem krajowym i spelnia co najmniej jedna z przestanek
zawarta w § 9 ust. 1 pkt 1-3 powyzej,
- nalezy ustali¢, czy Uzgodnienie stanowi schemat standaryzowany
w rozumieniu § 2 wust. 1 pkt 8 Procedury, a nastepnie dokonaé
zgloszenia zgodnie z zasadami opisanymi w dziale IV, V i VI Procedury.

IV. Procedura
wypelniania obowigzkéw korzystajacego

§ 10. Wypelnianie obowigzkéw korzystajacego.

Kolejnos¢ czynnosci podejmowanych przez Gmine jako korzystajacego przy

identyfikacji i raportowaniu schematéw podatkowych jest nastepujaca:

1) biezace monitorowanie wykonywanych czynnosci,

2) wyodrebnianie uzgodnien, ktére potencjalnie moga stanowié schematy
podatkowe,

3) analiza czy potencjalny schemat podatkowy stanowi schemat podatkowy
podlegajacy raportowaniu, a jesli tak, to czy jest to schemat krajowy, czy
transgraniczny,

4) wustalenie, czy promotor dokona zgloszenia schematu podatkowego,

5) okreslenie na gruncie, ktérego podatku (podatek dochodowy, podatek od
towaréw i ustug, lub inne) schemat podatkowy moze generowaé korzysci
podatkowe,

6) zgloszenie udostepnienia, przygotowania do wdrozenia lub wdrozenia
schematu podatkowego - jesli raportowanie nie zostalo dokonane przez
promotora,

7) dokonanie zgloszenia faktu skorzystania ze schematu podatkowego lub
wykonywania czynnosci bedacych elementem schematu podatkowego,

8) udokumentowanie wewnetrzne zgloszenia schematu podatkowego.
Szczegblna role w podanych powyzej czynnosciach majg tutaj osoby
obowigzane.

§ 11. Terminy wigzace korzystajacego.
1. Za dzien udostepnienia schematu podatkowego - w przypadku wspélpracy z

Promotorem uwaza sie:

1) dzien, w ktérym Gmina zaakceptowala oferte promotora dotyczaca
uzgodnienia,

2) jesli nie mozna okresli¢ dnia, o ktérym mowa w pkt 1, przyjmuje sie date
pozyskania skonkretyzowanej wiedzy o przebiegu schematu
podatkowego.

2. W przypadku samodzielnego opracowania schematu podatkowego bierze sie
pod uwage: przygotowanie do wdrozenia schematu podatkowego, lub dzien
dokonania pierwszej czynnosci zwigzanej 2z wdrazaniem schematu



podatkowego

3. Zgloszenie nastepuje w terminach:

)

1) zgtoszenia na formularzu MDR-1 dokonuje sie w terminie 30 dni:

- od dnia nastepujacego po udostepnieniu schematu podatkowego
w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 lub

- od nastepnego dnia po przygotowaniu do wdrozenia schematu
podatkowego lub od dnia dokonania pierwszej czynnosci zwiazanej
z wdrazaniem schematu podatkowego w przypadku, o ktérym mowa w ust
2;

2) zgtoszenia na formularzu MDR-3 dokonuje sie w terminie zlozenia
deklaracji podatkowej dotyczacej podatku, w ktéorym uzyskana bedzie
korzysé podatkowa.

Dokonanie zgtoszenia odbywa sie przez wypelnienie odpowiedniego

formularza na stronie internetowej https://mdr.mf.gov.pl/, podpisanie

formularza oraz jego wyslanie.

Po dokonaniu zgloszenia schematu nalezy pobraé UPO zgloszenia.

Po otrzymaniu informacji o nadaniu NSP, nalezy poinformowaé¢ pisemnie

wszystkich znanych korzystajacych o NSP zalaczajac potwierdzenie nadania

NSP.

§ 12. Zgloszenia MDR-1.

y

Gmina dokonuje zgloszenia schematéw podatkowych na formularzu MDR-1

w przypadku, gdy:

a) nie mozna ustali¢ promotora,

b) Gmina samodzielnie wykreowala schemat podatkowy we wtasnym
zakresie, bez udziatu innych podmiotéw (w szczegdlnosci promotoréw),

c) Gmina nie wyrazita zgody na zwolnienie promotora z tajemnicy zawodowe;j
w zakresie schematu niestandaryzowanego,

d) w terminie 30 dni od daty okreslonej w § 11 ust. 1, gdy promotor nie
poinformuje pisemnie Gminy o NSP schematu podatkowego lub nie
poinformuje Gminy o tym, ze schemat nie ma jeszcze nadanego NSP.

3. Podpisanie formularza MDR-1 nastepuje przez osoby uprawnione do
reprezentacji Gminy lub odpowiednio umocowanego pelnomocnika.

§ 13. Zgloszenia MDR-3.

L.

2

Gmina przekazuje na formularzu MDR-3 informacje Szefowi KAS,
o dokonanej w danym okresie rozliczeniowym jakiejkolwiek czynnosci, ktéra
Jjest elementem schematu podatkowego lub uzyskiwata wynikajaca z takiego
schematu podatkowego korzysé¢ podatkowa.

. Podpisanie formularza MDR-3 nastepuje przez Burmistrza.

§ 14. Postugiwanie si¢ NSP przy zlecaniu czynnos$ci wspomagajacym.

1

Gmina zlecajac czynnosci dotyczace schematu podatkowego innemu
podmiotowi, informuje go pisemnie o NSP tego schematu, zalaczajac
potwierdzenie nadania NSP, najpézniej w dniu poprzedzajacym wykonanie
tych czynnosci.

- Jesli schemat podatkowy nie posiada nadanego NSP, Gmina informuje o tym

pisemnie wspomagajacego oraz przekazuje mu dane, ktore zostaty



zamieszczone w zgloszeniu schematu podatkowego.

V. Kontrola wykonania obowiazkow

§ 15. Kontrola wewnetrzna.

1s

2.
3.

W celu zapewnienia realizacji obowigzkéw wynikajacych z Procedury oraz
przepisow Rozdzialu 1la Dzialu III Ordynacji podatkowej, Gmina bedzie
dokonywata okresowej weryfikacji, czy byly podejmowane czynnosci, ktére
mogty by¢ zwigzane z udostepnieniem, wdrazaniem lub przygotowaniem do
wdrozenia uzgodnien stanowigcych schematy podatkowe.

Weryfikacja jest dokonywana w okresach pélrocznych.

Pracownicy Urzedu Miejskiego i jednostek organizacyjnych Gminy majg
mozliwos¢ sygnalizowania nieprawidlowosci w stosowaniu przepiséw
Ordynacji podatkowej dotyczacych schematéw podatkowych i postanowien
Procedury. Sytuacje te nalezy zglasza¢ osobom wymienionym w § 3 ust. 31 5
Procedury.

§ 16. Kontrola zewnetrzna.

i

W celu zapewnienia realizacji obowiazkdéw wynikajacych z Procedury oraz
przepiséw Rozdzialu 1la Dzialu III Ordynacji podatkowej, watpliwosci
zwigzane z zakresem badz sposobem realizacji tych obowigzkéw Gmina
(Urzad Miejski) konsultuje z podmiotem uprawnionym do zawodowego
wykonywania czynnos$ci w zakresie doradztwa podatkowego w rozumieniu
przepisOw o doradztwie podatkowym. Podmiot ten moze byé podmiotem
pelnigcym funkcje promotora w doniesieniu do schematu podatkowego,
ktorego dotyczg watpliwosci.

. Konsultacje z podmiotem uprawnionym, o ktérym mowa w ust. 1, stanowia

forme biezacej kontroli zewnetrznej w zakresie prawidlowosci realizacji
obowiazkéw wynikajacych z Procedury i Rozdzialu 11la Dziatu III Ordynaciji
podatkowej.

. Niezaleznie od zewnetrznej kontroli biezacej, w Urzedzie Miejskim

przeprowadzane sa rowniez audyty przestrzegania przepiséw Rozdzialu 11la
Dzialu III Ordynacji podatkowej oraz zasad postepowania okreslonych w
Procedurze.

Audyt, o ktérym mowa w ust. 3, przeprowadzany jest przez podmiot
uprawniony, o ktérym mowa w ust. 1, na zlecenie Gminy - Urzedu
Miejskiego.

Audyt, o ktorym mowa w wust. 3, powinien by¢é przeprowadzany
z czestotliwoscia uzalezniong od liczby wystepujacych w Gminie - Urzedzie
Miejskim uzgodnien lub schematéw podatkowych, nie rzadziej jednak niz raz
w roku.

VI. Upowszechnianie wsréd pracownikéw wiedzy z zakresu MDR

§ 17. Zapoznanie pracownikéw z Procedura i szkolenie w zakresie dotyczacym
stosowania przepisow MDR.

Osoby obowigazane w rozumieniu § 2 ust. 1 pkt 13:

1) zapoznaja si¢ z niniejsza Procedura i potwierdza ten fakt podpisujac



oSwiadczenie stanowigce Zalacznik nr 2 do procedury;

2) biora udzial w szkoleniu organizowanym przez podmiot uprawniony do
zawodowego wykonywania czynnosci z zakresu doradztwa podatkowego;

3) postuguja si¢ schematami stanowigcymi Zalacznik nr 4 do procedury
utatwiajacymi identyfikacje uzgodnienn stanowigcych schematy podatkowe
oraz weryfikacje obowigzkéw spoczywajacych na Gminie jako
korzystajacym;

4) w przypadku aktualizacji tresci Procedury — zapoznaja sie ze zmianami
i potwierdzaja ten fakt podpisujac stosowne os§wiadczenie;

VII. Postanowienia konncowe

§ 18. Aktualizacja Procedury.

1

Zakres Procedury jest dostosowany do tresci obowigzujacych przepisow
Rozdzialu 1la Dziatu III Ordynacji podatkowej, ktérych zmiana bedzie
uzasadniatla aktualizacje Procedury.

. Ponadto tres¢ Procedury uwzglednia zasady wynikajace z wydanych

Objasnien oraz z aktualnej utrwalonej praktyki interpretacyjnej organéw
Krajowej Administracji Skarbowej, poniewaz zastosowanie sie do nich nie
moze zaszkodzi¢c Gminie, zgodnie z art. 14 n § 4 Ordynacji podatkowe;.
Procedura bedzie zatem podlegala aktualizacji celem dostosowania jej tresci
do tych zZréodetl.

§ 19. Wejscie w zycie i moc obowigzujaca.

1.

8

Procedura wchodzi w Zycie z dniem 27 marca 2020 r. z mocg obowigzujaca
od 1 stycznia 2020 r.

W razie rozbieznosci tresci Procedury z przepisami Ordynacji podatkowej,
zastosowanie znajduja odpowiednie przepisy Ordynacji podatkowe;j.



ZALACZNIK NR 1

do Wewnetrznej procedury

w zakresie przeciwdzialania niewywiazywaniu
sie z obowigzku przekazywania

informacji o schematach podatkowych

Wykaz jednostek organizacyjnych Gminy Ztoty Stok
1. Szkota Podstawowa im. T. Kosciuszki, ul. Chemikéw 8, 57-250 Zloty Stok.
2. Osrodek Pomocy Spotecznej, Pl. Mickiewicza 1, 57-250 Zloty Stok.
3. Przedszkole Publiczne ,Zielona Dolina”, Makolno 69, 57-250 Zloty Stok.



ZALACZNIK NR 2

do Wewngetrznej procedury

w zakresie przeciwdzialania

niewywigzywaniu

sie z obowigzku przekazywania
informacji o schematach podatkowych

Arkusz weryfikacyjny

w zakresie obowigzku raportowania informacji o schematach podatkowych

L.p.

Kwestia do weryfikacji

TAK/NIE

Weryfikacja w zakresie wystapienia przestanek, o ktorych mowa w definicji ,,uzgodnienia”.

A.

CZESC 1

Jezeli co najmniej na jedno pytanie w tej czesci udzielono odpowiedzi ,,NIE ", nalezy zakornczyd
wypetnianie arkusza weryfikacyjnego - analizowana czynnosé (lub zespét czynnosci) nie stanowi
schematu podatkowego (i nie podlega raportowaniu).
Jezeli na oba pytania udzielono odpowiedzi , TAK", nalezy wypeinié¢ druga czesé arkuszd|
weryfikacyjnego.

Czy czynnos¢ lub zesp6l czynnosci (dalej zwane lacznie jako: czynnosg)
dotyczy podatkéw, przez ktére rozumie sie réwniez zaliczki na podatki,
raty podatkow (jezeli przepisy prawa podatkowego przewidujg platnosé
podatku w ratach) i oplaty oraz niepodatkowe nalezno§ci budzetowe?

Czy co najmniej jedna ze stron analizowanej czynnosci/ transakcji jest

podatnikiem ?

Weryfikacja w zakresie wystapienia przeslanek, o ktérych mowa w definicji

CZESC 11

»korzysci podatkowej"

A.

Jezeli na wszystkie pytania w tej czesci udzielono odpowiedzi »NIE", nalezy zakoriczyd
wypelniania arkusza weryfikacyjnego - czynnosé (lub zespdél czynnosci) nie stanowi schematu

podatkowego (i nie podlega raportowaniu).

Jezeli na co najmniej na jedno pytanie udzielono odpowiedzi ,, TAK", nalezy wypelnié trzeciq czesé
arkusza weryfikacyjnego.

Czy analizowana czynnos¢ skutkuje niepowstaniem zobowigzania
podatkowego, odsunieciem w czasie powstania zobowigzanial
podatkowego lub obnizeniem wysokosci zobowiazania podatkowego?

Czy czynnos¢ skutkuje powstaniem lub zawyzeniem straty podatkowej?

Czy czynnos¢ skutkuje powstaniem nadplaty lub prawa do zwroty
podatku albo zawyzeniem kwoty nadplaty lub zawyzeniem kwoty|
zwrotu podatku?

Czy czynnos¢ skutkuje brakiem obowiazku pobrania podatku przez
platnika, jezeli wynika on z okolicznosci wskazanych w pytaniu nr 1,
czyli niepowstaniem zobowigzania podatkowego, odsunieciem w czasie
powstania zobowiazania podatkowego lub obnizeniem wysokosci
zobowiazania podatkowego?

Czy czynnos¢ skutkuje podwyzszeniem kwoty nadwyzki podatku
naliczonego nad naleznym (VAT) do przeniesienia na nastepny okres|
rozliczeniowy?




Czy czynnosé skutkuje niepowstaniem obowigzku lub odsunieciem w czasie
6 powstania  obowiazku  sporzadzania i1 przekazywania informacji
podatkowych, w tym informacji o schematach podatkowych?

CZESC 111
Weryfikacja w zakresie wystapienia przeslanek, o ktérych mowa w definicji "kryterium
glownej korzysci"
A. Jezeli na wszystkie pytania w tej czesci udzielono odpowiedzi ,, NIE", nie wypelnia sie
dalszej czesci arkusza weryfikacyjnego - czynnosé (lub zespél czynnosci) nie stanowi
schematu podatkowego (i nie podlega raportowaniu).

B. Jezeli co najmniej na jedno pytanie udzielono odpowiedzi , TAK", wypelnia sie czwartq czesd
arkusza weryfikacyjnego.

Czy podmiot dzialajacy rozsadnie i kierujacy sie zgodnymi z prawem celami
innymi niz osiagniccie korzysci podatkowej, moéglby zasadnie wybraé inny
sposéb postepowania, z ktoérym nie wiazaloby sie uzyskanie korzysci
podatkowej rozsadnie oczekiwanej lub wynikajacej z wykonania uzgodnienia?

Czy korzysé podatkowa jest glowng lub jedna z glownych korzysé i, ktorg
podmiot spodziewa sie osiagnaé w zwiazku z wykonaniem uzgodnienia?

CZESC IV
Weryfikacja w zakresie wystapienia tzw. "ogélnej cechy rozpoznawczej"
A. Jezeli na wszystkie pytania udzielono odpowiedzi ,,NIE " - czynnos¢ (lub zesp6t czynnosci)
nie stanowi schematu podatkowego (i nie podlega raportowaniu).

B. Jezeli co najmniej na jedno pytanie udzielono odpowiedzi , TAK" - zidentyfikowano schemat
podatkowy.

Czy promotor lub korzystajacy zobowiazali sie do zachowania w poufnosci
wobec oséb trzecich, w szczegblnosci wobec innych korzystajacych,
promotoréw lub organéw podatkowych lub sposobu, w jakim uzgodnienie
pozwala na uzyskanie korzysci podatkowej?

Czy promotor uprawniony jest do otrzymania wynagrodzenia, ktérego
2 wysokos¢ uzalezniona jest od wysokosci korzysci podatkowej wynikajacej

z dokonanego uzgodnienia?

Czy promotor uprawniony jest do otrzymania wynagrodzenia uzaleznionego
od uzyskania korzysci podatkowej wynikajacej z uzgodnienia lub zobowiazatl

si¢ do zwrotu wynagrodzenia lub jego czesci, w przypadku, gdy korzy$é ta nie

powstanie lub powstanie w wysokoséci nizszej, niz zakladano?

Czy dokonywane w ramach uzgodnienia czynnosci opieraja sie na
i znacznie ujednoliconej dokumentacji albo przyjmuja znacznie

ujednolicona forme, ktére nie wymagajg istotnych zmian w celu
wdrozenia schematu u wiecej niz jednego korzystajacego?




Czy podejmowane sa celowe czynnosci dotyczace nabycia spotki przynoszacej
straty, zaprzestania giéwnej dzialalnosci takiej spétki i wykorzystywania strat
takiej spotki w celu zmniejszenia zobowigzan podatkowych, w tym poprzez
przeniesienie tych strat do podmiotu na terytorium innego panstwa lub
przyspieszenie wykorzystania tych strat?

Czy dochodzi do zmiany kwalifikacji dochodéw (przychodéw) do innego zrodia
dochoddw (przychodéw) lub zmiany zasad opodatkowania, ktérych skutkiem
jest nizsze opodatkowanie, zwolnienie lub wylaczenie zopodatkowania?

Czy czynnosci prowadza do okreznego obiegu §rodkéw pienieznych poprzez
zaangazowanie podmiotéw posredniczacych niepelniacych istotnych funkeiji
gospodarczych, lub dzialan, ktére wzajemnie sie znosza lub kompensujg lub
prowadza do uzyskania stanu identycznego lub zblizonego do istniejacego
przed dokonaniem tych czynnosci albo maja inne podobne cechy?

Czy uzgodnienie obejmuje podlegajace zaliczeniu do kosztow uzyskania

przychod6éw transgraniczne platnosci pomiedzy podmiotami powigzanymi

(w rozumieniu art. 86a §1 pkt 7 Ordynacji podatkowej), a w panistwie miejsca

zamieszkania, siedziby lub zarzadu odbiorey:

- nie naklada sie podatku dochodowego od oséb prawnych lub pobiera sie
ten podatek wedlug stawki zerowej lub stawki mniejszej niz 5%7?

- platnosci te korzystaja z calkowitego zwolnienia lub objete sa
preferencyjnymi zasadami opodatkowania?

Czy korzystajacy zobowiazal sie, ze w przypadku wdrozenia uzgodnienia
bedzie wspolpracowal z promotorem, ktéry udostepnit uzgodnienie, albo
zaplaci promotorowi wynagrodzenie lub odszkodowanie?

10

Czy promotor lub korzystajacy faktycznie respektuja co najmniej
Jjedno z zobowigzan wskazanych w pytaniu 1 (zobowiazanie do zachowania w
poufnosci wobec oséb trzecich, w szczegélnosci wobec innych korzystajacych,
promotorow lub organéw podatkowych, sposobu, w jaki uzgodnienie pozwala
na uzyskanie korzysci podatkowej) i pytaniu 2 (zobowiazania do otrzymania
wynagrodzenia, ktérego wysoko$¢ uzalezniona jest od wysokosci korzysci
podatkowej wynikajacej z dokonanego uzgodnienia)?

11

Czy na podstawie istniejacych okolicznosci nalezy przyja¢, ze rozsadnie
dzialajacy promotor lub korzystajacy, do ktérych nie stosowalyby sie
obowiazki przewidziane w przepisach o informowaniu o schematach
podatkowych, chcieliby, zeby co najmniej jedno ze zobowigzan wskazanych w
pytaniach 1-3 bylo faktycznie respektowane?




