Burmistrz Ziotego Stoku ZARZADZENIE NR 561/2018
BURMISTRZA ZLOTEGO STOKU

z dnia 26 kwietnia 2018 r.

w sprawie powolania komisji przetargowej do przeprowadzenia postepowan o
udzielenie zamowienia publicznego.

Dzialajac na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1980 r. o samorzadzie
gminnym (Dz.U. z 2017 r., poz. 1875 z p6zn. zm.), art. 19, art. 20 i art. 21 ustawy z
dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamoéwien publicznych ( Dz. U. z 2017r. poz. 1579 z
pozn. zm.) Burmistrz Zlotego Stoku zarzadza, co nastepuje:

§1.
Powoluje sie komisje przetargowa do przeprowadzenia postepowan o udzielenie
zamowienia publicznego, w sktadzie:

1. Zbigniew Gawel - Przewodniczacy komisji

2. Mirostawa Stowiak - Zastepca przewodniczacego komisji
3. Maciej Michalski - czlonek komisji

4. Agnieszka Wendel-Zawalek - cztonek komisji

5. Mariusz Jedrzejowski - czlonek komisji

6. Weronika Goldyn - Mrozowska - czlonek komisji

7. Pawel Zurawiak - cztonek komis;ji

§ 2.

1. Komisja dziala w oparciu o przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowilen publicznych (Dz. U. z 2017r. poz. 1579 z pdézn. zm.).

2. Komisja przetargowa jest zespolem pomocniczym burmistrza powolywanym do
oceny spelniania przez wykonawcéw warunkéw udzialu w postepowaniu o
udzielenie zamowienia oraz do badania i oceny ofert

§ 3.
Komisja rozpocznie prace z dniem powolania.

§4.
Tryb pracy i zakres obowiazkéw czlonkéw Komisji Przetargowej okresla Regulamin,
stanowigcy zatacznik do zarzadzenia.

§5.

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Przewodniczacemu komisji przetargowe;j.

§6.
Traci moc Zarzadzenie Burmistrza Nr 380/10 z dnia 27 lipca 2010 r. w sprawie
powolania stalej komisji przetargowej do przeprowadzenia przetargébw na wykonanie
zadan inwestycyjnych w Gminie Zloty Stok.

§7.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zatacznik

do Zarzadzenia Nr564 /2018
Burmistrza Ztotego Stoku

z dnia 26 kwietnia 2018 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

Rozdzial I
Zadania Komisji w poszczegolnych etapach prowadzenia postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego

§1.

. Komisja Przetargowa zwana dalej ,Komisja” prowadzi procedure postepowania
o udzielenie zamoéwienia publicznego od momentu zlozenia ofert do momentu
przekazania burmistrzowi protokolu 2z przetargu oraz jego ostatecznego
zamkniecia.

. Zadania zwiazane z przygotowaniem procedury przetargowej, korespondencje z
oferentami wykonuje merytoryczny pracownik urzedu odpowiedzialny za
zamowienia publiczne.

. Przygotowanie opisow przedmiotu zamoéwienia, szacowanie wartosci zamowienia
oraz opracowanie projektu umowy wykonuje merytoryczny pracownik urzedu
odpowiedzialny za realizacj¢ danego zadania.

. Obsluge prawna postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzi
radca prawny urzedu lub inny pomiot dziatajacy w zakresie doradztwa prawnego
zamowien publicznych.

. Obshuge informatyczna postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego
wykonuje merytoryczny pracownik urzedu odpowiedzialny za obsluge
informatyczna.

§ 2.

. Komisja ma charakter staty.

. Pracami Komisji kieruje jej przewodniczacy, a w razie jego nieobecnosci
zastepca.

. Dokumentacje postepowania o udzielenie zamoéwienia prowadzi wyznaczony
czlonek Komisji.

. Po zakonczeniu postepowania przetargowego, dokumentacja przekazywana jest
do merytorycznego pracownika odpowiedzialnego za zamoéwienia publiczne w
jednostce.

§ 3.

. Posiedzenia Komisji sa wazne jezeli uczestniczy w nich co najmniej 3 czlonkéow
Komisji (w tym Przewodniczacy Komisji lub jego Zastepca).

. W przypadku nieobecnosci Przewodniczacego Komisji lub jego Zastepcy funkcje
Przewodniczacego Komisji Przetargowej w danym postepowaniu przejmuje
kolejna osoba wchodzaca w sktad komisji.

. W sprawach spornych Komisja dokonuje rozstrzygnie¢ w glosowaniu zwykla
wiekszoscia glosow.



4.

W  przypadku réwnej liczby gloséw "za" 1 ‘'przeciw' rozstrzyga glos
Przewodniczacego.

Czlonek Komisji nie moze wstrzymac sie od glosu, moze natomiast przedstawié¢
swoje stanowisko wraz z uzasadnieniem na pismie (zdanie odrebne).

§4.
Do zadan Komisji nalezy przeprowadzanie postepowan dotyczacych zamoéwien
publicznych powyzej wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30 0000 EURO
netto, realizowanych w Gminie Ztoty Stok, przez Urzad Miejski w Zlotym Stoku.
Osoby wykonujace czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia
publicznego niezwltocznie pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za zlozenie
falszywych zeznan skladaja pisemne oswiadczenie o braku lub istnieniu
okolicznosci wskazanych w art. 17 ust. 1 ustawy Prawo zamoéwien publicznych.
Czlonek Komisji jest obowiazany w kazdym czasie wylaczy¢ sie z udzialu w
pracach Komisji, niezwlocznie po powzieciu wiadomosci o zaistnieniu
okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 2, o czym informuje Przewodniczacego
Komisji.
Nie powtarza sie czynnosci otwarcia ofert.

Skladanie ofert, ich otwieranie i wybor najkorzystniejszej oferty

§ 5.
Miejscem skladania ofert jest Sekretariat Urzedu.
Zlozone oferty przekazywane sa Przewodniczacemu Komisji, ktéry nadaje im
numery wedhug kolejnosci wplywu, segreguje, przechowuje i odpowiednio je
zabezpiecza.
Przewodniczacy Komisji dostarcza oferty na posiedzenie Komis;ji.
Bezposrednio przed otwarciem ofert Przewodniczacy Komisji podaje kwote jaka
Gmina zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia.
Otwarcie ofert jest jawne.
Czynnosci otwarcia dokonuje Przewodniczacy, podaje informacje wymagane
zgodnie z ustawa Prawo zamoéwien publicznych.
Czlonkowie Komisji sprawdzaja, czy wykonawcy spelniaja wymagane w SIWZ
warunki, a nastepnie dokonuja oceny kazdej oferty w oparciu o ustalone kryteria
oceny ofert i wypelniaja odpowiednie formularze.
W toku badania i oceny ofert Przewodniczacy Komisji moze zadaé od
wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.
Przewodniczacy Komisji poprawia w tekscie oferty oczywiste omyltki pisarskie
oraz omylki rachunkowe w obliczeniu ceny, zgodnie z zasadami okreslonymi w
ustawie Prawo zamoéwien publicznych.

10.W celu wustalenia, czy oferta zawiera razaco niska cene w stosunku do

przedmiotu zamowienia, Przewodniczacy Komisji wystepuje do wykonawcy
z wnioskiem o wyjasnienia dotyczace elementéw oferty majacych wplyw na
wysokos¢ ceny.

11.Z posiedzen komisji przetargowej sporzadzana jest lista obecnosci i notatki.
12.Propozycja wyniku postepowania jest przedstawiana do zatwierdzenia

Burmistrzowi w protokole postepowania o udzielenie zamoéwienia.



Rozdzial II
Obowiazki poszczegodlnych czlonkow Komisiji

§6.

Do zadan przewodniczacego Komisji Przetargowej nalezy w szczegdlnosci:

1) odebranie od czlonkéw Komisji Przetargowej oraz od osob wykonujacych
czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia oswiadczen o braku lub
istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy Prawo
zamowien publicznych;

2) wyznaczenie terminéw posiedzen Komisji Przetargowej oraz ich prowadzenie;

3) czuwanie nad prawidlowym wypelnianiem dokumentacji przetargowej przez
czlonkow Komisji Przetargowe;j;

4) wyznaczenie czlonkom komisji zadan do realizacji z zakresu czynnosci
komisji przetargowej;

5) informowanie kierownika zamawiajacego o =zaistnialych problemach
zwiazanych z pracami Komisji Przetargowej w toku postepowania o udzielenie
zamowienia.

§17.
Do zadan czlonkow Komisji Przetargowej w szczegolnosci nalezy:

1) zlozenie oswiadczenia w zakresie okreslonym w art. 17 ust. 1 ustawy Prawo
zamowien publicznych;

2) wykonanie zadan wyznaczonych przez Przewodniczacego Komisji
Przetargowej;

3) dokonanie oceny speinienia przez oferentow wymagan dotyczacych
przedmiotu zamowienia, ktoére okreslono w specyfikacji istotnych warunkow
zamoéwienia,

4) wypetnienie drukéw wymaganych ustawa Prawo zamoéwieni publicznych,

5) wykonanie innych prac wynikajacych z ustawy Prawo zamowien publicznych,
Zarzadzenia oraz niniejszego Regulaminu.

§ 8.
Komisja Przetargowa przedstawia Burmistrzowi:

1) propozycje wykluczenia wykonawcy;

2) propozycje odrzucenia oferty;

3) propozycje wyboru najkorzystniejszej oferty;

4) wniosek o uniewaznienie postepowania o udzielenie zamoéwienia.

Rozdzial III

Postanowienia ogdlne

§9.
W  sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem maja zastosowanie
przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z
2017r., poz. 1579 z pbézn. zm.).




