Burmistrz Ztotego Stoku
ZARZADZENIE Nr 189/2015

Burmistrza Zlotego Stoku
z dnia 6 listopada 2015 r.

w sprawie zasad przyznawania i korzystania ze sluzbowego telefonu

komérkowego w Urzedzie Miejskim w Zlotym Stoku

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie

gminnym (t.j Dz. U. z 2015 r. poz. 1515) zarzadzam, co nastepuje:
§ 1. Ustalam ,Instrukcje w sprawie zasad przyznawania i korzystania ze stuzbowego
telefonu komorkowego”, zwana dalej Instrukcja, stanowiaca zatacznik do niniejszego

Zarzadzenia.

§ 2. Nadzor nad przestrzeganiem zasad okreslonych w Instrukcji powierzam

Sekretarzowi Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zatacznik do Zarzadzenia nr 189/2015
Burmistrza Ztotego Stoku
z dnia 6 listopada 2015 r.

INSTRUKCJA

w sprawie zasad przyznawania i korzystania ze stluzbowego telefonu

komérkowego w Urzedzie Miejskim w Zlotym Stoku

Dla zapewnienia jednolitych regut przyznawania i prawidlowego korzystania

ze sluzbowego telefonu komoérkowego, zwanego dalej telefonem, ustala sie

nastepujace zasady:

§1
Telefon, stuzacy do zapewnienia lacznosci w sprawach stuzbowych moze byc
przyznany:
1) Burmistrzowi,
2) Asystentowi Burmistrza
3) Skarbnikowi,
4) Sekretarzowi,
5) Kierownikowi Referatu Urzedu Miejskiego,

6) Kierowcom.

W uzasadnionych przypadkach, za zgoda Burmistrza, telefon moze by¢ przyznany

innym pracownikom, np: wybory, referenda, wyjazdy sluzbowe itp.

2

Decyzje o przyznaniu pracownikom  Urzedu  Miejskiego telefonu

wraz z okresleniem wysokos§ci abonamentu podejmuje Burmistrz.

§2

Naleznosci wynikajace z otrzymanych faktur za korzystanie 2z telefonu
sa regulowane w calosci przez Urzad Miejski.

Jednoczeénie stosowane sa limity miesieczne. Limit miesigczny za korzystanie
z telefonu jest to kwota za oplaty abonamentowe, odnoszaca sie do jednego
okresu rozliczeniowego i w petni pokrywana przez Urzad Miejski.

Limit pokrywa tylko naleznos¢ za uslugi oferowane w oplacie abonamentowe;j.
Pracownik korzystajacy z telefonu obciazany bedzie pelnymi kosztami

samodzielnie aktywowanych ustug nie objetych abonamentem, kosztami



polaczen z numerami O - 700... oraz kosztami za rozmowy przekraczajace
ustalony limit w abonamencie.

4. Ustala sie miesieczne limity brutto na rozmowy telefoniczne prowadzone

z telefonu:

1) Burmistrzowi - bez limitu,
2)  Asystentowi Burmistrza - bez limitu,
3)  Skarbnikowi - do 37 zi,
4)  Sekretarzowi - do 37 zi,

5)  Kierownikowi Referatu Urzedu Miejskiego - do 37 zi,
6) Kierowcy - do 37 zi.

§3
Do podstawowych praw 1 obowigzkow uzytkownika w zakresie Kkorzystania
z telefonu nalezy:
1) posiadanie wlaczonego telefonu w dni powszednie rowniez poza godzinami
pracy Urzedu Miejskiego, jak tez w dni wolne od pracy,
2) nieudostepnianie telefonu osobom trzecim oraz zabezpieczenie go przed
dostepem oso6b trzecich.
Shuzbowe telefony wraz z akcesoriami powierzane sg pracownikom z obowiazkiem

zwrotu.

§4

1. Uzytkownik telefonu potwierdza wlasnorecznym podpisem wysokos¢ kosztow
rozmow powyzej ustalonego limitu.

2. Naleznosc¢ uzytkownik winien bezzwlocznie uisci¢ na konto bankowe Urzedu
Miejskiego. Jezeli uzytkownik wykaze, w oparciu o wykaz rozmow prowadzonych
z jego telefonu, ze wszystkie rozmowy dotyczyly spraw stuzbowych (wybory,
referenda, imprezy kulturalno-sportowe, wyjazdy shuzbowe 1 inne) koszt rozmow
powyzej ustalonego limitu pokrywa Urzad Miejski.

3. Decyzje o pokryciu kosztow ponad ustalony limit kazdorazowo podejmuje

Burmistrz.

§5
1. Uzytkownicy traca prawo do uzywania telefonu komoérkowego z dniem:
1) cofniecia polecenia o przyznaniu telefonu,

2) wygasniecia lub rozwiazania umowy o prace.




2. Z wyjatkiem przypadkow, gdy Burmistrz postanowi inaczej, pracownik Urzedu
traci prawo do uzywania telefonu na okres:

1) urlopu bezptatnego trwajacego dtuzej niz 1 miesiac,
2) urlopu macierzynskiego,
3) urlopu wychowawczego.

3. Uzytkownik zobowiazany jest do zwrotu telefonu w terminie 3 dni od daty utraty
prawa do jego uzywania. W przeciwnym razie, numer telefonu zostanie
zablokowany u operatora, a pracownik (lub byly pracownik) zostanie obciazony
kosztem ustlug za okres od dnia utraty prawa do uzywania telefonu
oraz kosztem aparatu telefonicznego, odpowiadajacym jego rzeczywiste]

wartosci.

§6
Za merytoryczne opisywanie faktur oraz rozliczanie uzytkownikow telefonow

odpowiada Sekretarz.

§7

Instrukcja wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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